УТВЕРЖДЕН

Постановлением ТИК
Кировского муниципального района

(с полномочиями ИКМО)
от 27.04.2018  года № 316/1
Порядок и формы учета и отчетности о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных  кандидатов при проведении досрочных выборов депутатов совета депутатов муниципального образования Шлиссельбургское городское поселение  Кировского муниципального района Ленинградской области  четвёртого созыва и дополнительных выборов депутатов совета депутатов Приладожского городского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области четвёртого созыва по многомандатному избирательному округу №24 день голосования 24.06.2018 года

5. Отчетность по средствам избирательных фондов
5.1. Филиал ПАО Сбербанк в котором открыт специальный избирательный счет, представляет в соответствующую избирательную комиссию сведения о поступлении и расходовании средств со специального избирательного счета кандидата с использованием автоматизированной системы «Клиент – Сбербанк» или на бумажном носителе. С использованием автоматизированной системы «Клиент – Сбербанк» сведения предоставляются ежедневно, на бумажном носителе - не реже одного раза в неделю, а менее чем за 10 дней до дня голосования – не реже одного раза в три операционных дня по формам, утвержденным постановлением Избирательной комиссии Ленинградской области от 24 декабря 2014 года №70/520. Положение о предоставлении этих сведений включается в договор банковского счета.
5.2. Сведения о поступлении средств на специальный избирательный счет и расходовании этих средств направляются в Избирательную комиссию Ленинградской области для размещения на её сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5.3.  Территориальная  избирательная комиссия (с полномочиями окружной) до дня голосования периодически, но не реже чем один раз в две недели, направляет в средства массовой информации для опубликования сведения об общей сумме средств, поступивших в избирательный фонд кандидата,   об общей сумме израсходованных средств, об общей сумме средств, возвращенных жертвователям из соответствующего избирательного фонда кандидата.
       Редакции соответствующих средств массовой информации обязаны публиковать указанные сведения, передаваемые им указанными избирательными комиссиями для опубликования, в течение трех дней со дня получения.

5.4. Филиал ПАО Сбербанк, в котором открыт специальный избирательный счет, по представлению соответствующей избирательной комиссии, а по соответствующему избирательному фонду также по требованию кандидата, обязан в трехдневный срок, а за три дня до дня голосования немедленно представить заверенные копии первичных финансовых документов, подтверждающих поступление средств на специальные избирательные счета и расходование этих средств.  
5.5. После официального опубликования результатов выборов кандидаты обязаны в тридцатидневный срок представить в соответствующую избирательную комиссию итоговый финансовый отчет и учет поступления и расходования средств соответствующего избирательного фонда. Представление кандидатом финансовых отчетов не требуется в случае, если кандидат не создавал избирательный фонд в соответствии с пунктом 1 статьи 58 Федерального закона №67-ФЗ.
5.6. До сдачи финансового отчета все наличные средства, оставшиеся у кандидата, должны быть возвращены на специальный избирательный счет избирательного фонда. При этом в платежном документе на возврат наличных средств указывается: «Возврат наличных денежных средств кандидата».

5.7. Кандидат после дня голосования и до представления итогового финансового отчета в избирательную комиссию обязан возвратить неизрасходованные средства избирательного фонда гражданам и юридическим лицам, осуществившим перечисления в избирательный фонд, пропорционально перечисленным средствам (за вычетом расходов на пересылку).

5.8. По истечении 60 дней со дня голосования филиал ПАО Сбербанк по письменному указанию территориальной (с полномочиями муниципальной) избирательной комиссии обязан перечислить оставшиеся на специальных избирательных счетах избирательных фондов средства в доход соответствующего местного бюджета и закрыть эти счета.

5.9. Финансовый отчет составляется по форме, приведенной в приложении № 4.

5.10. Избирательная комиссия, принимая финансовый отчет кандидата фиксирует факт представления финансового отчета документом по форме, определяемой самой избирательной комиссией, копия которого выдается лицу, представившему отчет.

5.11. К финансовому отчету прилагаются первичные финансовые документы (приложение № 5), справки об оставшихся средствах или о закрытии специального избирательного счета избирательного фонда, сведения по учету поступления и расходования денежных средств избирательного фонда на бумажном носителе, пояснительная записка, экземпляры печатных предвыборных агитационных материалов или их копии, экземпляры аудиовизуальных предвыборных агитационных материалов. 

5.12. В сведениях по учету поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата в графе «Шифр строки финансового отчета» указывается, в какой строке финансового отчета учтены каждые поступления, возврат, расходование средств избирательного фонда.

5.13.Первичные финансовые документы к финансовому отчету представляются в хронологической последовательности по мере отражения финансовых операций на специальных избирательных счетах избирательных фондов. При этом за основу принимаются выписки филиала ПАО Сбербанк со специального избирательного счета избирательного фонда, к которым прилагаются необходимые документы.

5.14. Финансовый отчет, учет поступления и расходования средств соответствующего избирательного фонда подписывается кандидатом, зарегистрированным кандидатом.

5.15. Первичные финансовые документы должны содержать следующие обязательные реквизиты: наименование документа и дату его составления; наименование организации, от имени которой составлен документ; содержание хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении; наименование должности, фамилию и инициалы лица, ответственного за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления; личную подпись указанного лица.

5.16. Копии финансовых отчетов не позднее чем через пять дней со дня их получения передаются соответствующей избирательной комиссией в редакции муниципальных периодических печатных изданий для опубликования. Редакции соответствующих средств массовой информации обязаны опубликовать переданные им финансовые отчеты в течение трех дней со дня их получения.

6. Ответственность за нарушение порядка формирования и расходования средств избирательных фондов
Ответственность за несвоевременное представление отчетности по установленным настоящим порядком формам и недостоверность данных, содержащихся в отчетах, несет лично кандидат.

Лица, нарушившие правила финансирования избирательной кампании, несут уголовную, административную либо иную ответственность в соответствии с федеральными законами.

Приложение № 1
УЧЕТ

поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата 

(зарегистрированного кандидата)

__________________________________________________________________________________________________________
(наименование избирательной кампании)

____________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата)

_____________________________________________________________________________________________
(номер специального избирательного счета, наименование и адрес филиала ПАО Сбербанк)
1. Поступило средств в избирательный фонд

	Дата зачисления средств на счет
	Источник поступления средств*
	Шифр строки финансового отчета
	Сумма в рублях
	Документ, подтверждающий поступление средств
	Средства, поступившие с нарушением установленного порядка и подлежащие возврату

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	                                       Итого
	
	
	
	


II. Возвращено денежных средств в избирательный фонд ( в т.ч. ошибочно перечисленных, неиспользованных)** 

	Дата возврата средств на счет
	Кому перечислены средства*
	Шифр строки финансового отчета
	Возвращено средств на счет
	 Основание возврата средств на счет
	 Документ, подтверждающий возврат средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	                                   Итого
	
	
	
	


* Для гражданина указываются фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его документа, информация о гражданстве; для юридического лица – ИНН, наименование, дата регистрации, банковские реквизиты, отметка об отсутствии ограничений, предусмотренных пунктом 6 статьи 58 Федерального закона от 12.06.2002 №67-ФЗ.

** В финансовом отчете возвраты в фонд неиспользованных и ошибочно перечисленных денежных средств не отражаются.
3. Возвращено, перечислено в бюджет средств избирательного фонда

	Дата зачисления средств на счет
	Дата возврата (перечисления) средств со счета
	Источник поступления средств***
	Шифр строки финансового отчета
	Возвращено, перечислено в бюджет средств
	Основание возврата (перечисления) средств
	Документ, подтверждающий возврат (перечисление) средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	           Итого
	
	
	
	


4. Израсходовано средств из избирательного фонда

	Дата расходной операции
	Кому перечислены средства
	Шифр строки финансового отчета ****
	Сумма в рублях
	Виды расходов
	Документ, подтверждающий расход
	Основание для перечисления денежных средств
	Сумма ошибочно перечисленных неиспользованных средств, возвращенных в фонд
	Сумма фактически израсходованных средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	                     Итого 
	
	
	
	
	
	
	


*** Для гражданина указываются фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его документа; для юридического лица – ИНН, наименование, банковские реквизиты.

**** По шифру строки в финансовом отчете указывается сумма фактически израсходованных средств.

Кандидат, зарегистрированный кандидат


                                    _________________________________









                                                            (подпись, дата, инициалы, фамилия)

Приложение № 4
  Финансовый отчет

о поступлении и расходовании средств избирательного фонда кандидата (зарегистрированного кандидата)

________________________________________________________________

                             (наименование субъекта Российской Федерации, Ф.И.О. кандидата)

__________________________________________________________________________________________

            (номер специального избирательного счета, наименование и адрес внутреннего структурного подразделения ПАО Сбербанк)
	Строка финансового отчета
	Шифр строки
	Сумма, руб.
	Приме​чание

	1
	2
	3
	4

	1
	Поступило средств в избирательный фонд, всего
	10
	
	

	в том числе

	1.1
	Поступило средств в установленном порядке для формирования избирательного фонда
	20
	
	

	из них

	1.1.1
	Собственные средства кандидата
	30
	
	

	1.1.2
	Средства, выделенные кандидату выдвинувшим его избирательным объединением 
	40
	
	

	1.1.3
	Добровольные пожертвования гражданина
	50
	
	

	1.1.4
	Добровольные пожертвования юридического лица
	60
	
	

	1.2
	Поступило в избирательный фонд денежных средств, подпадающих под действие п. 1, 2, 3 ч. 6 ст. 38 областного закона от 15.03.2012 №20-оз и ч. 6 ст. 58 Федерального закона от 12.06.2002 г. № 67-ФЗ*
	70
	
	

	из них

	1.2.1
	Собственные средства кандидата
	80
	
	

	1.2.2
	Средства, выделенные кандидату выдвинувшим его избирательным объединением
	90
	
	

	1.2.3
	Средства гражданина
	100
	
	

	1.2.4
	Средства юридического лица
	110
	
	

	2
	Возвращено денежных средств из избирательного фонда, всего
	120
	
	

	в том числе

	2.1
	Перечислено в доход бюджета
	130
	
	

	2.2
	Возвращено жертвователям денежных средств, поступивших с нарушением установленного порядка
	140
	
	

	из них

	2.2.1
	Гражданам, которым запрещено осуществлять пожертвования либо не указавшим обязательные сведения в платежном документе
	150
	
	

	2.2.2
	Юридическим лицам, которым запрещено осуществлять пожертвования либо не указавшим обязательные сведения в платежном документе
	160
	
	

	2.2.3
	Средств, превышающих предельный размер добровольных пожертвований
	170
	
	

	2.3
	Возвращено жертвователям денежных средств, поступивших в установленном порядке
	180
	
	

	3
	Израсходовано средств, всего
	190
	
	

	в том числе

	3.1
	На организацию сбора подписей избирателей:

- для кандидатов, выдвинутых в порядке самовыдвижения; 
- для кандидатов, выдвинутых избирательными объединениями, не являющимися политическими партиями, их региональными отделениями или иными структурными подразделениями; 
- для кандидатов, выдвинутых политическими партиями, их региональными отделениями или иными структурными подразделениями, на которые не распространяется действие пунктов 3,4,6,7 статьи 351 Федерального закона
	200
	
	

	3.1.1
	Из них на оплату труда лиц, привлекаемых для сбора подписей избирателей:

 - для кандидатов, выдвинутых в порядке самовыдвижения; 
- для кандидатов, выдвинутых избирательными объединениями, не являющимися политическими партиями, их региональными отделениями или иными структурными подразделениями; 
                - для кандидатов, выдвинутых политическими партиями, их региональными отделениями или иными структурными подразделениями, на которые не распространяется действие пунктов 3,4,6,7 статьи 351 Федерального закона
	210
	
	

	3.2
	На предвыборную агитацию через организации телерадиовещания
	220
	
	

	3.3
	На предвыборную агитацию через редакции периодических печатных изданий
	230
	
	

	3.4
	На выпуск и распространение печатных и иных агитационных материалов
	240
	
	

	3.5
	На проведение публичных массовых мероприятий
	250
	
	

	3.6
	На оплату работ (услуг) информационного и консультационного характера
	260
	
	

	3.7
	На оплату других работ (услуг), выполненных (оказанных) юридическими лицами или гражданами РФ по договорам
	270
	
	

	3.8
	На оплату иных расходов, непосредственно связанных с проведением избирательной кампании
	280
	
	

	4
	Распределено неизрасходованного остатка средств фонда пропорционально перечисленным в избирательный фонд  денежным средствам**
	290
	
	

	5
	Остаток средств фонда на дату сдачи отчета (заверяется банковской справкой)
(стр.300=стр.10-стр.120-стр.190-стр.290)
	300
	
	


Правильность сведений, указанных в настоящем финансовом отчете, подтверждаю, других денежных средств, минуя избирательный фонд, на организацию и проведение избирательной кампании не привлекалось.
Кандидат 

________ 

________

_______________

                              (подпись)                                   (дата)                            (инициалы, фамилия)
Приложение № 5
Примерный перечень

первичных финансовых документов, представляемых

с итоговым финансовым отчетом кандидатом

Внесение пожертвований

Гражданами: 

· копии ордера (форма № 51) и квитанции (форма № 31) при внесении пожертвования по месту открытия специального избирательного счета кандидата

· копия ордера (форма № 52) при перечислении пожертвования со вклада физического лица, хранящегося в том же  внутреннем структурном подразделении ПАО Сбербанк, в котором открыт специальный избирательный счет кандидата

· копии заявления о переводе (форма № 143) и квитанции (форма № 31) при внесении пожертвования физическим лицом наличными денежными средствами или путем перечисления со счета по вкладу для зачисления на специальный избирательный счет кандидата, открытый в другом внутреннем структурном подразделении ПАО Сбербанк, копия квитанции (форма № 31) при внесении пожертвования физическим лицом наличными денежными средствами на специальный избирательный счет избирательного объединения

· поручение владельца счета (форма № 187) при перечислении пожертвования со вклада физического лица на специальный избирательный счет избирательного объединения

· кредитовое авизо

Юридическими лицами:

· выписка по счету

· платежное поручение

· кредитовое авизо

Расходование средств

Оплата предоставления эфирного времени:

· договор (с приложением формы графика размещения информационного материала, эфирной справки и акта выполненных работ)

· график размещения информационного материала

· эфирная справка

· акт выполненных работ

· счет (счет-фактура)

Оплата предоставления печатной площади:

· договор

· акт выполненных работ

· счет (счет-фактура)

Оплата изготовления агитационного печатного материала (плакатов, листовок, календарей и т.п.):

· договор;

· акт выполненных работ

· накладная на получение тиража

· счет (счет-фактура)

Оплата изготовления агитационного аудио-, видеоматериала (аудиороликов, видеороликов):

· договор

· акт выполненных работ

· счет (счет-фактура) (в случае изготовления материала юридическим лицом)

Оплата других работ (услуг), непосредственно связанных с проведением избирательной кампании (транспортные услуги, распространение агитационных материалов, почтово-телеграфных расходы и т. п.):

· договор

· акт выполненных работ

· счет (счет-фактура)

Оплата приобретения канцтоваров за наличные денежные средства:

· накладная

· кассовый чек (товарный чек, приходный ордер)

Оплата почтово-телеграфных расходов наличными денежными средствами

· квитанция
· кассовый чек (товарный чек, приходный ордер)

Получение денежных средств наличными

· расходный ордер

Возврат неиспользованных наличных денежных средств

· приходный ордер

* Указывается сумма денежных средств, поступивших в избирательный фонд с нарушением, в том числе с превышением установленного предельного размера.
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